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Asumimos en este tutorial que en su Microsoft Outlook tiene configurada
otra cuenta de correo con anterioridad.

Dar clic en el mena “ Archivo” y luego en la opcién “Informacién”. Si desea crear una nueva cuenta
de correo, pulse el botén “Agregar Cuenta”. Si desea reconfigurar una cuenta existente, elija
“Configuracién de la cuenta”.

Informacion de cuentas
E -

Guardar como POR/SMTP

4 Agregar cuenta
Guardar datos
adjuntos

IF Configuracion de la cuenta

F— Cambie la configuracion de esta cuenta o configure mas conexiones,
Tl Configuracién

de la cuenta -

Cuenta de . . .
e Limpieza de buzon

Administre el tamafio del buzdn vacianda los elementos eliminados y
Herramientas archivando.

de limpieza ~
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Opciones

Salir
a Realas v alertas

Seleccione la opcion “ Configuracion manual o tipos de servidores adicionales”

=y

Agregar cuenta >
Configuracion automatica de la cuenta =
Configuracion manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores.
o
(") Cuenta de correo electrénico c
Sunombre:
!
Ejemplo: Yalanda Sanchez
Direccion de correo electranico:
Ejemplo: wolanda@contoso,.com
! Contrazefia;
Repita la contrasefia; '
Esctibia la contrasefia proporciohada por su proveedaor de acceso a Internet,
(®) ‘Configuracion manual o tipos de servidores adicionales:
< Atras Cancelar
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Seleccione la opcion “POP o IMAP” y presione el botén “Siguiente >”

Agregar cuenta >

Elegir servicio -

O Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electrénico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

O Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Cutlook.com para obtener acceso al correo electrénico, el calendario, los contactos y las
tareas

(@) POP 0 IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

J <« Atras Cancelar
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En la siguiente ventana configuraremos nuestra Cuenta de Correo, considere:

Tipo de Cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: mail.sudominio.com

Servidor de correo saliente (SMTP): mail.sudominio.com

Nombre de Usuario: sucorreo@sudominio.com (direccion de correo completa)

Contrasefia: la contrasefia que asigné al crear su cuenta en el Cpanel.

Notal: Todos estos datos han sido enviados a su correo en nuestro email de Bienvenida, con los accesos al cPanel.
Nota2: Los datos de las siguientes imagenes solo son de ejemplo, usted debe colocar sus propios datos.

* sudominio.com se refiere al dominio que contraté con nosotros.
* NO marque la opcién “Requerir inicio de sesion usando autenticacion de contrasefia segura (SPA)".

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAF y POP =
Especdifique la configuraddn de servidor de correo para su cuenta.
M 3
er
g Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
H
Su nombre: Alfredo Villegas Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
l que las entradas son correctas, Re
Direccidn de correo electrdnico prueba@favolahosting.com
I
Informacion del servidor
Probar configuracion de la cuenta ... e
Tipo de cuenta: POP3 o
; , 5 - Probar automaticamente la configuracion de
SRV (12 EEE ATEE mail.favalahosting.com la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTPE: | mail favolahasting. com Enfregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesién (®) Muevo archivo de datos de Outlook
Mombre de usuario: prueba@favolahosting.com () Archivo de datos de Outlook existente n
Contrasefia: | Examinar
Recordar contrasefia
|:| Regquerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de
contrasefia segura (SP4) 2 ) ’
Mas configuraciones ...
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Pulse el boton “Méas Configuraciones...”.

Se abrird la siguiente ventana, elija la pestafia “ Servidor de salida”

Wormacidn sohre el nsuarin Confiouracian de
u| Configuracién de correo electrénice de Internet X Lo
-
M General Servidor de salida Avanzadas

¢ Cuenta de correo -
ur

ip Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo: I
“Trabajo” o "“Servidor de Microsoft Mail” It
b prueba@favolahosting.com a3
< Otra informacian sobre el usuario I
e Compafiia: rek
o Caorreo electronico de respuesta: Ele

o E
Cancelar | |.*

\leim Ae enfrada 1002 T e "

Marque la opcion “Mi servidor de salida (SMPT) requiere autenticacion” y luego seleccione la
pestafia “ Avanzadas”

formaridn snhee el nsnarin Confinnraridn de

Configuracién de correo electrénico de Internet X las

Bs ¢
General Servidor de salida  Avanzadas

g Wi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion 1

ur
ip @ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada I~
& Olniciar sesion utilizando ut
Ba
er a5 1
1 . rch
Recordar contrasena
. R - J— de
a Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA} L
a

O Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Cancelar | |~

\deim de entrada 1003 I e e

Recuerde los siguientes puertos para que su cuenta de correo quede correctamente configuradas:

e Puerto del servidor de entrada (POP3): 110
e Puerto del servidor de salida (SMTP): 587

Es nuestra sugerencia especial, configurar la pestafia avanzadas exactamente igual a la siguiente
imagen para asegurar que el computador de su oficina respalde todos los correos que lleguen a su
bandeja de entrada como también otros dispositivos que tengan configurado su email, por ejemplo su
celular o la laptop de su casa.
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Nota: Si un mismo correo lo piensa configurar en varios PCs o LAPTOPSs, recuerde en todos dejar la misma configuracion de la
siguiente ventana. Caso contrario se generara un conflicto de datos y no se respaldara los mensajes de la bandeja de entrada
en todos sus equipos de manera correcta.

formarinn snhre al nsuarin Confinuracian de

Configuracién de correo electronico de Internet X o

345

u

M General Servidor de salida Avanzadas

e Nimeros de puerto del servidor .

ip Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados H

£r |:| Este servidor precisa una conexion cifrada [55L) ;'IE

e Servidor de salida (SMTP): EB?I 3%

1 Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | Minguno o Fek

lof Tiempo de espera del servidor de

of Corto ] Largo 1 minuto :
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
] [~] Quitar del servidor después | 14 |2/ dias

|:| Cuitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

IJETE de entrada 1903 I | FACE CHIFI N

Dé clic en el boton “Aceptar” y automaticamente regresaremos a la ventana anterior donde
pulsaremos el botén “ Siguiente”. Inmediatamente se generara una prueba de configuracién tanto de
entrada como de salida de correos. Si se muestran los 2 vistos de color VERDE significa que su
correo estéa correctamente configurado.

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. EEIEnEr

= | Cerrar b

| Tareas  Errores

Tareas Estado
\/Iniciar sesidn en el servidor de correo entr... Completado

L. n
\/Emﬂar mensaje de correo electronico de p... Completado i

HNombre de usuario: [nrueha@favalahnstina.com] S AT e Ot
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Cuando haya terminado pulse “Cerrar” para continuar, posteriormente dé click de nuevo en
“Finalizar”.

Agregar cuenta x

iHemos terminado!

e

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta. H

Agregar otra cuenta...

Favola Hosting

www.favolahosting.com

Teléfonos: 045-115423

soporte@favolahosting.com
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